Office365 licenc igénylés

I. Tisztaszoftver Portal regisztracio

1. Bongészoben latogassunk el a https://tisztaszoftver.hu oldalra és a felsd

meniisorban kattintsunk az Igénylés meniipontra

Altalanos

Tisztaszoftver Program Nyitéoldal el
Informéacioék

Igénylés

Udvézéljik a Tisztaszoftver
Program honlapon!

A NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. a Tisztaszoftver
Program keretében a kbznevelési és szakképzeési intézmények
munkatarsai s diakjai részéere biztositja Microsoft termékek (Office
termékek, Windows frissités, illetve Windows Server) jogtiszta
hasznalatat.

A jogosult intézmeények és felhasznaloi az Igénylés meniiponton
keresztll igényelhetik a Microsoft licenceket.

Tisztaszoftver jogosultsaganak " =4a . GYIK / Hasznos
PR Hirek Tajekoztatok ST
megerdsitése Informéacidk

+36 1450 3070 Q) [CTugyfelszolgalat@ugyfelszolgalat.gov.hu

munkanapokon 8:00-18:00-ig
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2. Személyes hasznalatra szeretnénk licencet igényelni.

Altaldnos

Tisztaszoftver Program Nyitéoldal T
Informaciok

Igénylés

Tisztaszoftver igénylés

Tisztaszoftver jogosultsaganak . - GYIK | Hasznos
Nt Hirek Tajékoztatok e
megerdsitése Informaciodk

Az Igénylés megkezdese elott kérjUk, olvassa el a kapcsolodo tajekoztatokat, majd valassza ki az Onnek megfeleld igenylesi format.

Tajékoztatd
Az intézmény igényles folyamata
Rt
Intézmény

Kozbs felhasznalasu licencek igeénylése
intézményi tulajdont eszkézokre

Tajékoztatd
A személyes igénylés folyamata

Személyes

Szemeélyes felhasznalasu licencek
igénylése sajat eszkozokre

Felhasznal@si Feltételek & Adatkezelési Tajékoztaté & Adatkezelési Tajékoztaté 2025.01.01 Elétt & Kapcesolat
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3. Kréta azonositoval szeretnék regisztralni (Rendelkezem Kréta azonositoval)

Altalanos Tisztaszoftver jogosultsGganak

p " GYIK [ Hasznos
e Igénylés L
Informéciok megerdsitése

Tisztaszoftver Program Nyitéoldal Has;
Informéciok

Hirek Tajékoztaték

Személyes tisztaszoftver igénylés
Személyes felhaszna igénylésénez kerjuk, olvassa el az igénylés folyamatanak részletes leirasat a tajékoztatok menlpont alatt, majd
valasszon az alabbi
Tajékoztato Tajékoztatd
Az igénylés folyamata KRETA azonositéval Az igénylés folyamata KRETA azonosité NELKUL

KRETA

KRETA Regisztracié igénylélap

Rendelkezem KRETA azonositoval segltseg ével

Nem rendelkezem KRETA azonositoval

Felhasznalasi Feltételek € Adatkezelési Tajékoztatd ¥ adatkezelési Tajékoztatd 2025.01.01 El6tt “ Kapcsolat
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4. Atiranyit minket a Pro M oldalra, ahol a Bejelentkezés/Regisztracié linket kell
valasztanunk.

% services.pro-mhul

@ Pro.-M Szolgaltatas-kezeleslifoldal

Udvozoljik a Szolgaltatas-kezelési oldalon!

Afeliileten lehetosége van a kbznevelési és szakképzési intézmény diakjai és alkalmazottai szamara biztositott szolgaltatasok kezelésére.

Az oldal hasznalatahoz regisztracio sziikséges, amelyr6l bovebb informaciot a Tisztaszoftver oldalon talalnak

- —

3 Belelentkezés / Regisztracid

Copyright © 2017-2026




5. Bejelentkezés Krétaval

@ Pro-Mz.

=

n 2 lijon ide a kereséshez

6. Meg kell adni a tanulo6i/tanari eKréta felhasznalonevet, a hozza tartozo jelszot és
az intézményt: Pécsi Mezészél Utcai Altalanos Iskola, majd Bejelentkezés.

K& KRETA Bejelentkezeés - o X

t/Login?ReturnUrl=9 ct¥%2Fauth 2Fcallback%3 t id%3Dkifu-integration%26r... €3 ¥ & Inkognité (2)

Bejelentkezés

Felhasznalonév

Jelszo

Kezdje el begépelni az intézmény nevének valamely részletét...

BEJELENTKEZES

BE Q Keresés _? ¢ @ O & = ﬂ @ g ‘? AR One



7. A szolgaltatdshoz regisztralnunk kell egy fidkot a Tisztaszoftver Portdlon, melyhez
eldszor meg kell adnunk egy altalunk hasznalatban 1évé e-mail cimet (ide jon par
megerdsitd e-mail), illetve a neviinket (utobbi lehet, hogy ki lesz toltve, majd
Regisztracio. (14 éven aluli didkok esetében sziil6i e-mail cimet kell megadni.) az
»Ember vagyok™ ellendrzést is meg kell csindlni (Kévetkezd gombra kell kattintani
néha, végiil az Ellen6rzés gomb)

i

@ Pro.-M Szollgaltatas:kezelesiifoldall
Regisztracio

On sikeresen bejelentkezett a KRETA rendszeren keresztiil. Kérjiik,kezdje meg regisztracidjat a Szolgéltatas-
kezelési oldalara.

ét, hogy a regisztraciét 14 éven aluli tanuldk esetében kizardlag sziilé/torvényes
képviseld végezheti el.

E-mail cim ‘

Kérjiik, a regisztrdciéhoz adjon meg egy valés e-mail cimet, melyre a regisztrdcié megerdsitéséhez sziikséges linket
ésa ltatdsok igénybevételével kapcsolatos ivalékat kiildjiik meg Onnek.

Azén é Az 6n keresztneve

D Ember vagyok

Copyright © 2017-2026
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8. Kapunk egy tajékoztatast, hogy a fiok regisztracid folyamatban van, 1épjiink be a
postafiokunkba és a megerdsitd e-mailben szerepld linkre kattintva meg kell

"o

erOsiteniink a regisztracids szandékunkat.

@ Pro.-M Sz Itatas-kezeleslifoldal

Levelet kiildtiink onnek

[ e-mail cimmel elinditottuk

e crtracidjat
Kérjlik, ellendrizze postafickist! Amennyiben a meger8sitd

uzenetet nem talélja a levelei kozdtt, kattintson az Ujrakildés

gombra!

£ lrjon ide a keresésher




9. Amennyiben nem talaljuk a levelet, el6szor nézziik meg a Spam mappéban, illetve
varjunk pérpercet,.
Egy masik bongészdablakban/fiilon 1épjiink be a levelezésiinkbe. Az altalunk
megadotte-mail cimhez tartozo6 postafiokunkban talalunk egy levelet az
Ugyfélszolgalattél, ,,Szolgaltatas-kezelési oldal - Regisztracié megerdsitése”
targgyal. A levélben 1év6 ,,Regisztracio folytatasa linkre kattintva megerdsitjiik a
szandékunkat.

Szolgaltatas-kezelési oldal - Regisztracio megerositése Extemal  Beérkezd levelek x

Szolgaltatas Kezelési Oldal Ugyfélszolgalat ICT.ugyfelszolgalat@ugyfelszolgalatgov.hu alz) ftp.pws.niif.hu domainen keresztil

cimzett:en -

kedves N

Koszonjik, hogy elinditotta regisziraciojat a Szolgaltatds-kezelési oldalon

Regisziracidja véglegesitéséhez kérjuk, kattintson az alabbi linkre és adja meg a szikséges adatokatl
Regisztracio folytatasa

Udvozlettel:

Szolgaltatas-kezelési oldal Ugyfélszolgalat

tel: +36 1 450 3070
Ugyfélszolgélat e-mail: ICT ugyfelszolgalat@ugyfelszolgalat gov hu tisztaszoftver.hu

10. Ezutan folytathatjuk a Tisztaszoftver Portal regisztracionkat. Adjunk meg a felso
mezoben egy felhasznalonevet, majd a két egymas melletti mezdben a vezeték- és
keresztneviinket, majd egy Aaltalunk valasztott jelszot kétszer. A jelszonak
tartalmazniakell kis- és nagybetiit, szamot és egy specidlis karaktert, ¢s legalabb 8
karakter hossztinak kell lennie. Ezeket a fiok adatokat irjuk fel! Nagyjabol évente be
kell Iépniés meg kell Gjitani a licencet. Végig kell csinalni az Ember vagyok
ellendrzést végiil Pipa €s pipa, majd Regisztracio.



@ Pro.-M Szolgaltatas-kezelesitoldal

Regisztracio

[ ] ermervagyer
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2 sso.eduid.hu/simplesaml/module.php/multiauth/selectsource.php?AuthState=_17230607c83f733f1d8e13ed6745a0fd4ac6a7bed4%3Ahttps

© Pro-Maz.

Bejelentkezés Krétaval Igényl6lappal regisztralt belépés
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II. Office licenc igénylés

11. A sikeres regisztracio utan beenged az 0j fidkunkba, ahol a tanuldék Office licencet, a
tanarok Office ¢s Windows licencet tudnak igényelni. Az Office 5 gépen hasznalhat6
legalisan, a Windows 1 gépen.

Kattintsunk a Tisztaszoftver — Office licence igénylése gombra.



olgaltatas-kezelési oldal - F Szolgaltatés-kezelési oldal

& Inkognité

% servicespro-mhu

@ Pro-M ﬁﬁ = Krémer Szabina [

MEND
Koszontjlik a Szolgaltatas-kezelési oldalon, .
A& Felhasznaléi adatok A Felhaszndloi adatok meniipont megtekintheti a nyilvantartott adatait.

Abal oldali meniipontokban Gsége van a nydijtott a gény
% Tisztaszoftver Program <

D Tajékoztatd
Elérhet6 szolgaltatasok

Tisztaszoftver - Office licenc igénylése

Copyrig 2017-2026 Pro-M Zrt.

H AR frjon ide a kereséshez

12. Tajékoztatast kapunk, hogy még nem rendelkeziink licensszel. Ez igy van, ezért jottlink
ide. Igénylés.

Tisztasz:

olgaltatas-kezelési oldal - F Szolgaltatas-kezelési oldal

- h*¢ & Inkognito

25 services.pro-m.huy/tis.

@, Pro-M K- = Krémer Szabina [
MEND
“ Tisztaszoftver - Microsoft Office 365 adatok
Féoldal
& Felhasznléi adatok On nem rendelkezik Office 365 licenccel.

Az igénylési folyamatot az alabbi gomb megnyomasaval kezdheti el. NISZ
Oore

@ Téjékoztatd

Pro-M Zrt

Copyright © 201
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13. T4jékoztatast kapunk, hogy a Microsoft tudomast fog szerezni az igényléslinkrol,
demas adatot nem adnak at. Hat rendben, ez elkeriilhetetlen. Aktivalas.

B | [ Tisstaszoftver Program % | D Tisstaszoftver Partal X | M Tisstaszoftver Partal regisztracic. X | D KIFU Szolgaltats kezelésioldal x| —+ — o

< O & httpsy//services.kifu.hu/tisztaszoftver/0365 AR m = % 8'

Tisztaszoftver - Microsoft licence igénylése

B ¢ O ® @ x

Afelhasznalé aktivalasaval az igényét tovabbitjuk a Microsoft felé.

A Microsoft részére személyes adatot nem, csak kizarélag a kddolt egyedi azonositét adjuk at.

L
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14. Ezutan legyiink kis tiirelemmel, kicsit szorakoztatni fog minket egy parbeszédablak,
dehamarosan megtudjuk, hogy igénylésiink sikeres, és 1épjiink be ismét a

levelezésiinkbe.
O | 0 Testasoter Pragram % D Tatesottver Portdl x| ™ 2 x D x L+ - a
PR« B e ————— 365 Lol I R A

Tisztaszoftver - Microsoft licence igénylése

B e 2 » QX

Igénylése folyamatban!
Ukséges i §ikat a megadort. & it keriik, ellendrizze postafickjat,

L

Az lgénylési folyamat és az aktivacld akir 43 Gritls igénybe vehet, ez 1dd alatt ezt az ablakot bezirhatja,

+ 4 B O

D it B Qe S O Ccald AN P

Tisztaszoftver - Microsoft Office 365 licenc igénylése

Igénylése sikeres!

dott e-mail cimé;

1 5 Pl © irjon ide a kereséshez



16. Lépjiink be a levelezésiinkbe, ahol a Ugyfélszolgalattol ujabb levelet latunk,
»Sikeres Microsoft licenc igénylés!” targgyal. A levélben taldlunk egy roppant
hosszi, @m365.edu.hu végzédésii e-mail cimet. Masoljuk le, mert sziikségiink lesz

ra az Office-ban.

I Sikeres Microsoft licenc ‘\génylésll Ecternal) ok & B

KIF( Ugyfélszolgalat <ugyieianigais i bass SSIPMIO minutes sol oy 6
1Iome »

¥, Hungaran = 3 English » Transiate message Turn off for; Hungarian

A Microsoft icenc igénylése folyamatban van

A ficenc ki 353 megtonéntendl 3 Portal T Program a iban 13jék adhat. ihen a Program il =z Mgras az Office oldalars” gomb elérhetive valik. az
Gn altal igényeit szoftver 3sra kerilt A i 3=z akdr 45 Gritis ipénybe vehet. Kérjlk, amennyiben 48 dra efteiidvel sem latszik 2z On szémara 2z Ugrds az Ofiice oldaldra” gomb, jelezze az
ugyfeiszolgalat@iifu hu e-mail cimen.

= ravigafiuk &t Az office com oldakra #Brténd bej = ks 35 azonositdja:

041 265 edu.hu

Az oldalra toriénd 3 a services kifu hu oldalon AlGnevet &s jelszavat is kérhefi a rendszer,
A szoigalistis igénybevételéhar a atibbi oldalon taldl informacickat: httns:Misrtsszoftuer by
Odveiziettel

KIFU iigyfélszolgatat

cin: 1134 Bud:
tel: +38 1450 307

KIF0 m——ery

e-mail: ugyfelszolgsiati@kifu. gov.hu, hibabejelentof@kifu.govhu,

17. Ha most visszanéziink a portalra (nem sziikséges), ez a szép hosszu e-mail cim
megtaldlhato alicencadatoknal.

nylés - Tisztaszo! X Pro-M Zrt. Szolgéltatas-keze x 1 Sikeres Microsoft licenc igénylc > Szolgaltatas-kezelési oldal = a

c 25 services.pro-m.hu/tisztaszoftver/o365 h*¢ & Inkognitd

@ Pro. [\/‘“0 = Krémer Szabina [
MEND
i= Féoldal Tisztaszoftver - Microsoft Office 365 adatok
& Felhasznaléi adatok Az 6n licencének adatai: ";“
...
Ti r Pro m v * Bejelentkezé név az Office oldalral 56dfe@m365.edu.hu
staszoftver Progra jelentkezé név az Office oldal df du.hi Wiz
e Licenc tipusa: Diak
O office
Felhasznaldsi Feltételek elolvasdsa
® Téjékoztatd Adatkezelési Tajékoztatd elolvasdsa
Ugras az Office oldaléra!
Copyright © 2017-2026 Pro-M Zrt
_— % o N - 10:09
H L frjon ide a kereséshez h b ARE - 2026. 09. 09 EB




ITI. Még nincs Office365 irodai programcsomag telepitve a gépiinkre

(Ha van, ugorjunk a IV. pontra!)

18. Latogassuk meg a https://m365.cloud.microsoft/apps oldalt. A jobb felsé részen
talaljuk a profil ikont, mely segitségével be tudunk jelentkezni.

19. Adjuk meg az elézdleg kapott. hosszi @m365.edu.hu végzodési e-mail cimet
Atiranyit a KIFU bejelentkezési lapjara a Bejelentkezés Krétaval gombot vélasztjuk

M | [3 Tisstassoftver Program X | 13 Tistaszoftver Portal X | M4 Sikeres Microsoftlicenc igén, % | J) KIFU Seolgsitatas kezelesioll X B Bejelentkerés a fidkba x IS - fu X
<~ O (5 httpsy/login.microsoftonline.com/commen/oauth2/v2.0fauthorize?client 276 m = % & g
a
:‘L
L 4
-

B2 Microsoft
i
Bejelentkezés e
>

| &

Nincs fiokja? Hozzon létre egyet!

W
Mem tud bejelentkezni a fidkjaba?

s

Q Bejelentkezési bedllitasok
(o]
Hasznalati feltételek Adatvédelem és cookie-k - .- 593
o il e 1 3 5 = 2108
B i R Q Keeses ‘_‘B = 0 - O X | AR D)5 e
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Itt ismét meg kell adni a tanuldi/tanéri eKréta felhasznalénevet, a hozz4 tartozo
jelszot és azintézményt: Pécsi Mezdszél Utcai Altalanos Iskola, majd Bejelentkezés.

(1m] \ [ Tisztaszoftver Program X | 1) Tisztaszoftver Portal X | M4 Sikeres Microsoftlicencigén X | [] KRETA Bejelentkezés x | € Home|Microsoft 365 x| + = (u X
< ¢ & https//idp.e-kretahu/Account/Login PN T M = 5 £ L7 ]
a
v Q
S &
-]
Bejelentkezés i
[+
&
°
w
Pécsi Mez6sz¢él Utcai Altalanos Iskola | +
i)
€3
e Bow g es O=CoONFE " ae
20. Megkérdezi, maradjunk-e bejelentkezve, a valasznak nincs jelentdsége, mert ugyis
csakegy letdltés erejéig jottiink.
(] ‘ [ Tisztaszoftver Program x ‘ 10 Tisztaszoftver Portal * ‘ M Sikeres Microsoft licenc igén: ‘X | B« a esiol x| BY Beje és a fikba x |+ - ful X
« O (2 https//login.microsaftonline.com/common/login & A Oy [ e ,',' Q
a
o|
L 4
-
B2 Microsoft &
I °
Bejelentkezve marad? &
Ezzel csokkentheti a bejelentkezésre valo w
felszolitasok szamat.

3y

|:| Ne jelenjen meg tabbé
(]
Hasznélati feltételek  Adatvédelem és cookie-k - - - ig}
¢ Eseg'\dm‘ém's B Q Keresss ‘.‘y E DS g [ ] ‘_f‘ :_' el i

11



v @ Kezdslap | Microsoft 365 x i

€ >

Létrehozés

O

iajét tartal

@

‘evékenysé.

®

Akalmazsok

v

¢«

21. A jobb oldalon az Telepités és egyebek linket lenyitva valasszuk a Microsoft 365
alkamazasok telepitése lehetdséget,

C % office.com/?auth=2

Microsoft 365

Udvézli a Microsoft 365!

Gyors elérés

(f@ Osszes (© Nemrég megnyitva

& Kezdélap | Microsoft 365

Sajt fiok

85 Megosziva i 77 Kedvencek JES .

a

Nincs legutobbi tartalom

Microsoft 365-alkalmazasok
‘ L telepitése
" Telepitheti tobbek kdzétt a Word, az Excel

Telepités és egyebek -

és a PowerPoint alkalmazast.

Alkalmazésok felfedezése
B8 Tobbek kozott elérheti a kedvenc
alkalmazssait az intereten.

A Microsoft 365 mobilalkalmazas
telepitése

0 ingyenes i05- és Androig-
alkalmazasunkkal utazés kozben is
megérizheti produktivitasat.

A kezdéshez hozzon létre egy (j dokumentumot, vagy téltssn fel egyet.

A kovetkezd lapon Az Office telepitése szovegre kattintsunk:
+

Q) Sajst fick x

> C 25  portal.office.com/account/?ref=Harmony

Az Bsszes sajét tartalom megtekintése —>

- L I 2

S

Sajat fiok
Eléfizetések

Biztonség és
adatvédelem

Appengedélyek =]
Appok és eszkdzok

Eszkozok és
bévitmények

¥ Office-appok és eszké...

Az Office legfeljebb 5 PC-re vagy Macre, 5 tablagépre
és 5 okostelefonra telepithetd.

Az Office telepitése

Appok és eszkézok megtekintése

Q Biztonsag és adatvédel...

Fiokjat védelemmel lathatja el, és tetszélegesen
megadhatja a fontos adatvédelmi beéllitasokat.

Biztonsag és adatvédelem kezelése

12

B3 El6fizetések

Itt ellenérizheti, hogy mely termékekkel és licencekkel
rendelkezik.

Eléfizetések megtekintése

& Appengedélyek

Itt kezelheti, hogy mely appok férhetnek hozza az
adataihoz. Az engedélyeket barmikor visszavonhatja.

Appengedélyek médositasa =7



Toltsiik le a telepitot:

e Mentés masként

Rendezés ¥

> @ Darényi - Szemt

Bl Asztal

4 Letolitések

& Dokumentur #

- IR

[SILEAROfficeSetup)

DA Képek

~

Uj mappa

»

»

v Muilt héten

L o> Letoltések >

C Keresés: Letoltések

A

O
®

Fajl tipusa: Application

A~ Mappak elrejtése

A sikeres letoltés utan inditsuk el a telepitdt és haladjunk végig a telepitdvarazslo altal felkinalt
Iépéseken. A gép és internetkapcsolatunk sebességétol fliggden ez par perc vagy akar fél ora is

lehet.

A sikeres telepités utan johet a kdvetkezo, 21. 1épés.

IV. Mar van elotelepitett Office365 irodai programcsomag a gépen

22. Inditsunk egy Office alkalmazast, példaul a Word-6t. (Ha az ikonjat nem talaljuk a
keresés mezobe, alul kdzépen beirjuk hogy Word, megjelenik az ikonja és itt mar
rakattinthatunk.) Els6 hasznélatkor rovid varakozas utan feldob egy ablakot:
Bejelentkezés vagy fiok létrehozasa

(Y

Kezdélap

B

0j

Megnyitas

Fick
Visszajelzés

Bellftisok

. O'C
# Enyhe ho

Jo estét!

~ Uj

Ures dol

‘ L Ke

Legutébbial

ne

=. Microsoft

Az Office hasznalatbavételéhez

jelentkezzen be

-

/ Hasznalja munkahelyi, iskolai vagy privat Microsoft-fiskadatait

 Létrehozas és egylttmikodés a Worddel, az Excellel, a

A OneDrive-felhétarhelyen keresztil elmenthet és megoszthat ﬂ G .

PowerPointtal és az Outlookkal

dokumentumok az eszkézok kdzdtt

Bajelentkezés vagy fiék |étrehozasa

Van termékkulcsom

Bejelentkezés kihagyasa most

© e

== Q Keresés

s O-CoDl =

13

Oktatéanyag az elsé tartalo...

Tovabbi sablonok —

Tovabbi dokumentumok  —

20:58

=
A 2023.12. 06,



23. Az Office aktivalasa ablakba be kell illeszteni a nagyon hosszu e-mail cimet, amit

azelobb lemasoltunk.
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24. Majd nem jelsz6t kér, hanem Ujra az eKréta adatokat (felhasznalonév, jelszo,

stképes naptar Oktatdanyag az els6 tartalo...
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25. Fogadjuk el a licencszerzddést.
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A licencszerzodés elfogadasa

Ezek az appok szerepelnek a Nagyvallalati Microsoft 365-alkalmazasok termékben:
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26. Ezutan jon még par ablak:
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27. Végiil hasznalatba vehetjiik az Office termékeket, és a programablak jobb felsd
sarkaban latjuk, hogy sikeresen bejelentkeztiink. Ha itt sarga felkialtojelet latunk, vagy
egy 1d6 utan (kb. évente) nem tudjuk a funkciokat hasznélni, a lincencigényiinket meg
kell gjitani a Tisztaszoftver Portalon.
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28. Hogyan is jutunk vissza a Tisztaszoftver Portalra kés6bb?

Vagy végigmegylink a Iépéseken a tisztaszoftver.hu oldalrél kiindulva, vagy bongészoben
meglatogatjuk a https://services.kifu.hu/tisztaszoftver/o365 oldalt, bejelentkeziink, majd az
Office lincencnél 0 lincenct igényliink.
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